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Spett.le  

Azienda 

 

 

Trento, 5 agosto 2022 

 

 

Oggetto: Invito a presentare un’offerta per il servizio di supporto ufficio stampa e attività di PR per APT 

Trento, Monte Bondone 

 

 

L’Azienda per il Turismo Trento, Monte Bondone intende affidare il servizio di supporto ufficio stampa e 

attività di PR per il prossimo triennio, ed allo scopo invita a presentare offerta sulla base delle condizioni di 

seguito specificate. 

 

Si avvisa che la presente lettera costituisce un semplice invito a offrire, non rappresenta in alcun modo una 

proposta contrattuale e non vincola in alcun modo il soggetto committente a dare seguito alla stipulazione 

del successivo contratto con il soggetto aggiudicatario. 

 

 

Premessa 

L’Azienda per il Turismo Trento, Monte Bondone, che ha scopo consortile non lucrativo, ha per oggetto lo 

sviluppo, la gestione e la promozione della destinazione turistica del territorio di Trento e del Monte 

Bondone. 

In un contesto di grandissima e crescente competitività e in tempi in cui la qualità delle informazioni è 

strettamente connessa alla reputazione e all’immediata riconoscibilità del soggetto erogante, diventa 

fondamentale farsi supportare da un ufficio stampa di comprovata esperienza che accompagni APT per 

accrescere la propria riconoscibilità attraverso il racconto delle peculiarità in termini di strategie aziendali e 

del proprio territorio. 

APT si colloca all’interno del contesto del “Trentino” ed opera in una realtà molto partecipata da vari 

stakeholder, pertanto l’attività di network e di comunicazione anche all’interno del proprio territorio, risulta 

di fondamentale importanza. 

 

 

1. Destinatari 

Il presente invito si rivolge a tutti gli operatori economici in possesso dei requisiti di capacità 

economico/finanziaria nonché tecnici e professionali richiesti dalla normativa vigente, che siano operanti da 

almeno 3 anni nel settore della comunicazione e PR. 

Non è prevista la possibilità di subappalto del servizio. 
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2. Individuazione della prestazione oggetto dell’offerta 

Attività di supporto ufficio stampa per veicolazione a testate nazionali e locali e attività di PR e networking 

che comprenda: 

- Cartelle stampa di presentazione di APT in due versioni (autunno/inverno e primavera/estate) ed 

individuazione di 4 storie all’anno su cui puntare come veicolo di promozione e comunicazione; 

- Supporto preparazione media kit con foto e video HD con approfondimenti ed interviste; 

- Redazione di minimo n. 15 comunicati stampa all’anno con micro-piani di comunicazione relativi a 2 

progetti top; 

- Organizzazione di 3 conferenze stampa/eventi stampa; 

- Disponibilità alla realizzazione di eventuali ulteriori media-tour (su richiesta ed extra rispetto alla 

proposta economica che verrà presentata); 

- Attività di PR e networking con collaboratori di APT interni ed esterni che si occupano di 

comunicazione e gestione social network, con uffici stampa terzi, operatori ed istituzioni del 

territorio. 

- N. 6 service video all’anno eseguiti da professionisti in HD; 

- Spese di trasferta del titolare/collaboratori legate allo svolgimento delle attività sopra descritte; 

- Consulenza rispetto alle azioni pubblicitarie da intraprendere (che verranno poi svolte con budget di 

APT). 

 

Rimarranno esclusi dalla proposta economica i costi per eventuali traduzioni di materiali, ma preghiamo di 

segnalare se all’interno del proprio organico sono presenti figure professionali che possano svolgere tale 

servizio su richiesta. 

 

 

3. Periodo di attuazione 

L’affidamento del servizio è previsto per un triennio, dall’01 ottobre 2022 al 30 settembre 2025. 

 

 

4. Modalità di presentazione dell’offerta 

L’offerta dovrà pervenire, entro e non oltre le ore 12.00 di lunedì 5 settembre 2022, via e-mail PEC all’indirizzo 

office@pec.discovertrento.it. 

 

Non sono ammesse al confronto le offerte che perverranno dopo la scadenza del termine o ad un indirizzo 

diverso da quello indicato. 

 

L’offerta dovrà contenere: 
 

a) Documentazione amministrativa:  

o modello A compilato e sottoscritto; 

o copia di un documento di identità del sottoscrittore. 

 

mailto:office@pec.discovertrento.it
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b) Offerta tecnica: 

o Descrizione del servizio offerto; 

o Team di lavoro: dovranno essere presentati i componenti del team di lavoro, unitamente al 

curriculum vitae del soggetto con più esperienza; 

o Esperienze precedenti: dovranno essere elencate le principali referenze del quinquennio 

precedente per servizi simili a quello oggetto della presente richiesta; 

o Database di contatti: si dovrà esplicitare la tipologia di contatti cui fa riferimento il proprio 

database e quali sono i più ricorrenti, instaurati per eventuali altri lavori precedenti (es. 

stampa specializzata in turismo, stampa specializzata in sostenibilità, stampa specializzata in 

tematiche economiche, etc.) 

c) Offerta economica: 

o Modello B compilato e sottoscritto; il prezzo dovrà essere espresso al netto di Iva e di 

eventuali ritenute previdenziali e si intende per un anno. Lo stesso prezzo annuale dovrà 

essere applicato per tutto il triennio. 

 

 

5. Valutazione delle offerte 

La Commissione valutatrice che sarà composta da un minimo di 3 persone e che verrà nominata dal Direttore 

di APT dopo la scadenza della presentazione delle offerte, stilerà una graduatoria, che determinerà l’offerta 

economicamente più vantaggiosa. Per la composizione della graduatoria la Commissione valutatrice 

assegnerà ad ogni offerta un punteggio, sulla base dei seguenti criteri: 

 

CRITERI DI VALUTAZIONE PUNTEGGIO MASSIMO 

Prezzo offerto 55 

Portfolio lavori precedenti 20 

Team di lavoro  10 

Database contatti 10 

Interazione stampa locale 5 

 

Il prezzo offerto dovrà essere al ribasso sulla cifra massima indicata di € 26.000,00/anno al netto di iva e di 

eventuali ritenute previdenziali. 

 

Il punteggio massimo assegnabile è di 100 punti. 

Per quanto riguarda il prezzo offerto, il punteggio massimo è pari a 55 punti. Per prezzo si intende 

l’ammontare che il concorrente pone a carico di APT, che deve essere inferiore al prezzo suindicato e quindi 

inferiore ad € 26.000,00 netti. Al prezzo complessivo offerto più basso verrà attribuito il punteggio massimo 

(55 punti). Agli altri prezzi complessivi offerti i punteggi sono attribuiti utilizzando come parametro la 

seguente formula inversamente proporzionale: 
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Yi = (Xo*c)/Xi 

 

Dove: 

c = punteggio massimo prefissato (55 punti); 

Xo = prezzo più basso  

Xi= prezzo offerto dalla singola impresa partecipante; 

Yi = punteggio da assegnare al prezzo offerto dalla singola impresa partecipante. 

 

Saranno ritenute valide solamente le offerte che totalizzeranno un punteggio minimo complessivo di 60 

punti. 

 

APT si riserva la facoltà di chiedere chiarimenti ai Concorrenti in sede di valutazione delle offerte, per 

eventuali ragguagli o precisazioni delle offerte presentate. 

APT ha facoltà di non procedere all’aggiudicazione definitiva se nessuna offerta risulti conveniente o idonea. 

 

6. Privacy 

Si comunica che i dati personali forniti dai candidati saranno raccolti presso l’Azienda per il Turismo Trento, 

Monte Bondone per le finalità della presente richiesta di offerta.  

Il conferimento di tali dati è obbligatorio ai fini della valutazione dei requisiti di partecipazione, pena 

l’esclusione della procedura selettiva. 

Le medesime informazioni potranno essere comunicate unicamente ai soggetti chiamati ad intervenire nelle 

procedure di selezione, valutazione, affidamento dell’incarico e monitoraggio dell’esecuzione delle 

prestazioni. 

E’ possibile consultare l’informativa al trattamento dei dati personali sul sito www.discovertrento.it nella 

sezione Privacy. 

 

7. Riferimenti per informazioni 

Per qualsiasi necessità di ulteriori informazioni o chiarimenti inerenti la presente richiesta di offerta è 

possibile contattare l’Azienda per il Turismo Trento, Monte Bondone – ufficio amministrazione: tel. 

0461.216028/30 – e-mail office@discovertrento.it . 

 

 

APT Trento, Monte Bondone S. cons. a r.l. 

Il Direttore Matteo Agnolin 
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